Palyazati felhivas
A HUN-REN Szegedi Biolégiai Kutatokozpont

palyazatot hirdet
a HUN-REN Szegedi Biolégiai Kutatokozpont /Biokémiai Intézet
titkarsagi munkatars

munkakorének betoltésére.

A munkaviszony idétartama: Hatarozott idejii 2027. augusztus 3 1-ig (hosszabbithato)

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd / heti 40 6ras

A munkavégzés helye: : Csongrad-Csanad Varmegye, 6726 Szeged, Temesvari krt. 62.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

Tudomanyos adminisztracio:
e tudomanyos beszamolodk, jelentések ¢€s stratégiai anyagok elokészitésének tamogatasa;
e tudomanyos beszamoldk, jelentések €s stratégiai anyagok elokészitésének tamogatasa;

adatok 0sszegytjtése és rendszerezése a kutatdcsoportoktol;

publikécios listak, statisztikdk és tudomanymetriai kimutatasok készitése;

intézeti tudomanyos események szervezése;

palyazatokhoz kapcsolodo adminisztracios feladatok ellatasa;

Titkarsagi és iigyviteli feladatok:
e -vendégek fogadasanak és szallasfoglalasanak szervezése;
-postai ¢és futarkiildemények ligyintézése;
-belfoldi kikiildetések adminisztracidja;
-intézeti nyilvantartasok naprakészen tartasa.

HR-adminisztracio:
o létszamjelentések elkészitése;
o szabadsagok nyilvantartasa és kezelése;
o oOrakdnyvek és egyéb munkaiigyi dokumentumok adminisztracidja;
o munkakori leirasok kezelése;
o orvosi alkalmassagi vizsgéalatokkal kapcsolatos ligyintézés;
o adodigazolasok, iskolakezdési tAmogatasok és egyéb munkavallaloi adminisztracio.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér megallapitdsdra és a juttatdsokra a munka térvénykonyvér6l szold 2012. évi L. torvény
rendelkezései az iranyadok.

Ajanlott bér a képességeknek megfeleléen brutto: 600.000 Ft-t6l megegyezés alapjan

Palyazati feltételek:
o fels6fokn végzettség;



angol nyelv legalabb kozépfoku ismerete;

felhasznaldi szintli Microsoft Office ismeret (Word, Excel, Outlook);
kivalo szervezokészség és preciz munkavégzés;

Onallosag, megbizhatdsag, feleldsségteljes hozzaallas;

jo kommunikacios és egyiittmiikddési készség;

tobb parhuzamos feladat hatékony kezelése.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e kutatointézetben, egyetemen vagy kozigazgatasban szerzett adminisztrativ tapasztalat;
e palyazati adminisztracidoban szerzett gyakorlat;
o clektronikus tligyviteli vagy iktatorendszerek ismerete.

A palyazatnak tartalmaznia kell:
e Onéletrajzot
e a weblapon http://www.brc.hu/hu/rolunk/allashirdetesek talalhatd hozzajarulé nyilatkozatot arrol, hogy
a bekiildott palyazati anyagat és az abban szerepld adatokat és informaciokat a palyazati idoszak végéig
a HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokozpont a munkakor betoltésének elbiralasa céljabol kezelheti és
egy évig megodrizheti.

A munkakor betolthetéségének idopontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetoen azonnal
betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. augusztus 24.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Elektronikus titon a HR Csoport részére a allas@brc.hu email cimen.
Kérjiik, a targy rovatban feltiintetni a péalyazati adatbazisban szerepld azonositd szdmot: 2026/07
valamint a munkakor megnevezését.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A palyazati feltételeknek megfeleld palyazok koziil az eldértékelés alapjan kivalasztottak személyes

meghallgatasara keriil sor. A sikeres palyazé az elbiralast kovetd 3 napon beliil értesitést kap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. szeptember 2.



